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1. Gå på hjemmesiden


Gå ind på www.frivilligjob.dk og klik på ’FOR ORGANISATIONER’ øverst på siden og dernæst på ’Opret opslag’ yderst til venstre.

2. Log ind


Klik herefter på ’LOG IND’. Har du tidligere oprettet en bruger logger du ind med denne ved hjælp af brugernavn og adgangskode, ellers vælges ’opret dit første opslag via tast-selv’. Klik herefter på jobtypen ’frivilligjob’.

3. Inden du taster


· Find foreningens logo frem, hvis der findes et sådant.
· Tjek jeres kontaktinformationer, mailadresse, hjemmeside osv..
· Beslut jer for udløbsdatoen for jobannoncen (max. 6 mdr.).

4. Skriv annoncer


· Find jeres forening/organisation i listen, og hvis den ikke findes der, så klik på ’Min organisation er ikke med på listen’.
· Udfyld formularen som anvist.
· Vær opmærksom på, at I under ’Ansøgningsinformationer’ kan vælge andre kontaktoplysninger end dem, der er til foreningen generelt. Det kan være, at det er en bestemt kontaktperson eller aktivitetsleder, der skal tage imod henvendelser på annoncen.
· Når det hele er udfyldt, så bekræft ved sikkerhedstjekket at du ikke er en robot og klik herefter på ’Bekræft og send opslag’.
Første gang I opretter et frivilligjob, kan I kun oprette et (1). Inden for et par dage vil I få en mail fra Frivilligjob.dk med et brugernavn og et log ind, og når I har det, kan I oprette lige så mange jobs, som I vil og flere på samme tid.

5. Dupliker til Projekt Frivillig forløb


· Log på med foreningens brugernavn og log ind.
· Klik på ’Aktive opslag’ i menuen til venstre.
· Find det ønskede opslag på listen.
· Klik på ’Dupliker’ lige neden under og vælg her ’Dupliker til projektfrivillig’.
[bookmark: _GoBack]________________________________________________________________________________Problemer og panik? Så kontakt os:
Mølholmsvej 2, 9000 Aalborg, Tlf.: 98 11 13 44, frivillighuset@frivillighuset.dk - www.frivillighuset.dk
image1.png
DE FRIVILLIGES HUS




