
 

 

Guide oprettelse af 
”Kontaktpersoner” 

Aalborg Fritidsportal 
 

 

 

Opstår der problemer undervejs eller har du spørgsmål, er du velkommen 
til at ringe til os på tlf.nr.: 99 31 41 62, hvor vi sidder klar til at hjælpe alle 
ugens hverdage fra 08:00-15:00 (torsdag til kl. 17:00). 
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1. Login 
Aalborg Kommunes Fritidsportal finder I på https://fritid.aalborg.dk  
Klik på ”log ind” i øverste højre hjørne 
 

 
 

Udfyld med foreningens brugernavn og kodeord 
Tryk på ”Log ind” 
 

 
 
 

  

https://fritid.aalborg.dk/
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2. Vælg ”kontaktpersoner” 
Under ”Min forening”, skal I trykke på ”kontaktpersoner” 
 

 
 
 

Du har nu mulighed for at oprette ny kontaktperson i foreningen.  
 

3. Opret ny kontaktperson 
Vælg først hvilke rolle kontaktpersonen skal have. Det er muligt at tilføje 
flere rettigheder til samme person. 
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4. Vis kontaktoplysninger på webprofil 
Som udgangspunkt bliver alle kontaktpersoner der er oprettet vist på 
hjemmesiden under ”Foreningsoversigt”. Det er muligt at fravælge dette 
ved at sætte flueben i ”skjul på webprofil”. 
Ved at sætte flueben i ”skjul denne person på webprofil”, bliver der ikke 
vist noget under ”foreningsoversigt”. Det er også muligt at sætte flueben 
ud for enkelte oplysninger, man ikke ønsker skal vises under ”forenings-
oversigt”. 

 
 

5. Udfyld kontaktoplysninger 
I bedes udfylde så mange af oplysningerne som muligt. 

 
 

6. Gem kontaktperson 
Tryk på Tilføj kontaktperson”, når du har udfyldt felterne, som beskrevet 
i punkt 3 til 5. 
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7. Opret kodeord 
Når en person er blevet oprettet som ny kontaktperson, skal personen 
selv oprette et kodeord ved at gå ind på Fritidsportalen. 
På fritid.aalborg.dk skal personen trykke på ”Log ind” i øverste højre 
hjørne. Herefter skal vedkommende trykke på ”Glemt dit login?” 

 
 
Du skal nu indtaste din mailadresse, og trykke på ”Send”.  
 

 
 
Personen vil nu modtage en mail med et link, hvor vedkommende kan 
oprette sit eget personlige kodeord.  
 
Når man trykker på linket i mailen, kommer man ind på hjemmesiden 
igen. Her skal man skrive sit nye kodeord 2 gange, og herefter trykke på 
”Gem ny adgangskode”. Kontaktpersonen kan herefter logge ind med sit 
nye kodeord på fritid.aalborg.dk.  
 

 


