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1. Login 
Aalborg Kommunes Fritidsportal finder I på https://fritid.aalborg.dk  
Klik på ”log ind” i øverste højre hjørne 
 

 
 

Udfyld med foreningens brugernavn og kodeord 
Tryk på ”Log ind” 
 

 
 
 

  

https://fritid.aalborg.dk/
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2. Vælg ”Enkeltbooking” 
Under ”min forening”, skal I trykke på ”enkeltbooking” 
 

 

 
 

3. Enkeltbooking 
Vælg hvilket ”anlæg” du vil booke, samt dato og tidsrum. Tryk på ”søg” 
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4. Vælg lokale 
Vælg hvilket lokale du vil booke ved at trykke i kalenderen ud for det 
korrekte lokale. Du kan godt trykke på en allerede booket tid. 
 

 
 
 

5. Start og sluttidspunkt 
Udfyld hvornår jeres arrangement starter, og slutter.  
 
Den ønskede tid til booking er markeret med grønt i kalenderen.  
 
Det er muligt at booke over flere dage ved at ændre datoen for sluttids-
punkt. Vær dog opmærksom på at I også kommer til at betale for ti-
merne om natten, når I booker flere dage på en enkeltbooking.    

 
Hvis I skal booke til overnatning i forbindelse med Cups, stævner osv. 
skal I booke én dag ad gangen.  

• Ex. torsdag fra I forventer deltagerne kommer eksempel fra kl. 16.00 
og så til kl. 23.00, fredag fra kl. 8.00-23.00, lørdag fra kl. 8.00 til kl. 
23.00 og søndag fra kl. 8.00 til deltagerne tager hjem igen eksempel 
kl. 16.00.  
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6. Anvendelse 
Du skal nu udfylde ”aktivitet”, samt beskrive hvad du ønsker at bruge fa-
ciliteten til i feltet beskrivelse. Herefter trykker du på ”reservér nu”. 

 
Til orientering: hvis du booker på en tid der allerede er booket af en an-
den forening, og/eller du forsøger at booke i skoletiden/om natten, så vil 
bemærkningerne i den blå cirkel komme frem. Du kan dog forsat sende 
din forespørgsel. 

 

 
 

 
7. Kontaktperson 

Der er mulighed for at tilknytte en kontaktperson på den enkelte 
booking. Hvis I har oprettet kontaktpersoner i foreningen, er det vigtig, 
at du tilknytter dig selv eller den, der skal bruge lokalet som kontaktper-
son. Kontaktpersonen vil modtage alle mails vedr. denne ene booking 
(bekræftelser, kode og afbookinger). 
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8. Kvittering 
Din bookingforespørgsel er nu sendt ind til behandling i Fritidsområdet. 
Denne kvittering bliver også sendt til foreningens hovedmail. Det er ikke 
en bekræftelse på tiden. Du skal nu afvente en endelig bekræftelse på 
mail på at du har faciliteten. 

 

 
 


