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1. Login 
Aalborg Kommunes Fritidsportal finder I på https://fritid.aalborg.dk  
Klik på ”log ind” i øverste højre hjørne 
 

 
 

Udfyld med foreningens brugernavn og kodeord 
Tryk på ”Log ind” 
 

 
 
 

  

https://fritid.aalborg.dk/
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2. Vælg ”Sæsonbooking” 
Under ”min side”, skal I trykke på ”sæsonbooking” 
 

 
 

3. ”Opret ny ansøgning” 
Tryk på ”opret ny ansøgning” i højre hjørne 

 

 
 
 

4. ”Vælg anlæg” 
Vælg i ”vælg anlæg”, hvilken facilitet du vil booke, og tryk på ”søg” 
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5. ”Vælg facilitet” 
Vælg hvilket lokale du ønsker at booke, ved at markere med et flueben 
til venstre ud for det korrekte lokale og tryk på ”opret ansøgning” 

 

 
 

6. ”Sæsonbooking” 
Vælg ”ugedag”, udfyld ”startdato” og ”slutdato”, ”fra” og ”til”, ”beskri-
velse af aktiviteten” og ”aktivitet”. Der er også mulighed for at tilknytte 
en kontaktperson på den enkelte booking. Hvis I har oprettet kontakt-
personer i foreningen, er det vigtig, at du tilknytter dig selv eller den, der 
skal bruge lokalet som kontaktperson. Kontaktpersonen vil modtage alle 
mails vedr. denne ene booking (bekræftelser, kode og afbookinger). 

 

 

v 



 

Vejledning til Sæsonbooking Marts 2020        5/6 

 

 
 

7. Vis tider i sæsonbookingen 
Når du har udfyldt alt under punkt 6, tryk på ”vis tider” 

 
 

8. Liste over datoer i sæsonbookingen 
Du får nu vist en liste over datoerne i den valgte periode (sæson-
booking). Du har nu mulighed for at fravælge eventuelle datoer, som du 
på forhånd ved du ikke får brug for. Det kunne være i skolernes vinterfe-
rie, påskeferie, juleferie osv. Fjern fluebenet ud for de datoer du ikke øn-
sker lokalet/hallen. 
 

 
 

9. ”Gem og afsend” 
Tryk på ”gem og afsend” nederst på siden.  

 

 
 

10. Afsendt – afventer svar 
Du kan nu se den indsendte ansøgning under ”afsendt – afventer svar”. 
Ønsker du at indsende endnu en sæsonansøgning, så tryk da på ”opret 
ny ansøgning i højre hjørne”, og gentag punkt 4-8. 
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